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Kundenavn Eventnavn

ProsjektlederProsjektnummer

Produsent (ansvar for innhold) Dato sending/ opptak

Klokkeslett (start og slutt av sending og opptak) GET inn fra klokken

Dato for Deck (alt material klart -  minus PPT)

Kort oppdragsbeskrivelse

Sendingsformat

LIVE OPPTAKType sending

Antall Mikrofoner  
(max 6 i S1 og max 4 i S2)

Innringere på teams  
- antall personer

Roller - oppgi antall personer 

Kamera Operatører
Klipp (Ikke behov for klipp 
dersom kun ett kamera i bruk) 

Andre behov  
(eksempel ekstra klipp eller stream personell)

(fylles inn av Streamansvarlig)
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Avviklingsmaterialer (alt skal ligge under avviklingsmappe i forkant at produksjon/deckmøte)
Usikker? Ta kontakt med streamansvarlig

LED Bakgrunnsbilde

LOGO + VB + FONT + Supring + 
bakrunner + velkommen plakat etc.

VIMEO sending - etter behov	
Event Title (merk: ingen spesielle tegn eks. // , .)

Start dato  
(dette er ikke nødvendig info 
for å lage vimeo link)

Start tidspunkt  
(dette er ikke nødvendig info for å lage vimeo link)
Skal vi sette ett bilde 30min før start?

Privacy for sendingen Ønsket passord

Chat (OBS her er det kun en av oss som kan moderere chat)

Skal sending spille fra kundes webside? (Her vil dere da motta embeded code som 
kan legges på hjemmeside etc. Er chat valgt vil det komme en egen code på den)

Sende Vimeo til 
andre kanaler? 

Hvis ja skriv her	
(trenger da brukernavn / 
Passord. + RTMP destinasjon 
(Her trenger man da Tittel, 
RTMP URL og Stream Key)

Vimeo link (Føres opp av Gigi)

Vimeo embed (Føres opp av Gigi)

Vimeo chat embed (Føres opp av Gigi)

Skal sending kunne spilles av i ettertid, angi antall måneder 
(Pris vil variere avhengig av lengde sending skal leve)



 HUSKELISTE FOR PROSJEKTLEDER
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Booking av møterom til backstage

Parkingsplasser må bookes 

Mat og drikke  
(crew skal ha mat på alle produksjoner som er 5 timer eller mer.)

Pynt til Studio

Innholdsansvarlig
•	 Samle opp presentasjoner, VB og supring
•	 Gå gjennom all innhold og kvalitetssikre

Alltid ha en produsent

Prisliste
•	 Studio 1 = 47 000kr (1 stream, 1 lyd, 1 klipper, 2 kamera)
•	 Studio 2 = 37 000kr (1 stream, 1 lyd, 1 klipper, 1 kamera)

OBS! Husk evt. ekstra personal til 
f.eks. PPT/LED/Kahoot/Teamsinnringere

Diverse
•	 Sminker (mattende/ transparent pudder)
•	 Børster 
•	 Sjekke toalettene
•	 Rydding av møterom før og etter sending
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